Studerandehandbok
2023-2024%

. Glokala

Folkh6gskolan

¢




Valkomna till Glokalal

Att |Gsa pda Folkhdgskola skiljer sig fran
alla andra skolformer. Pa Glokala
Folkhogskolan utgadr vi ifran det kollektiva
|Grandet och du kommer att upptdcka att
vi alla 1ar pad olika vis och tillsammans kan
vi stotta varandra i dessa processer.

P& Folkhdégskolan ar friheten stor att
utforma utbildningen utifradn de som
studerar hos oss just nu.

Glokala Folkhogskolan ar Malmos mest
urbana folkhdégskola. Vi finns i staden dar
vi bor och var undervisning berdr var
vardag.

Vi ar den glokala folkhogskolan - vi vill
forandra samhallet mot en mer
ekonomisk, social och ekologiskt hallbar
framtid.

Som deltagare pd Glokala ar du alltid
valkommen att kontakta mig, mitt kontor
finns pd forsta vaningen. Du kan komma
forbi och prata med mig eller skicka ett
mail.

Vi sesl!

Jenny Andersson

Rektor

ienny@glokala.org / 0765 - 42 47 01



Vara lokaler

Kaffe och te

Kaffe och te serveras utan kostnad pd vaning 1.
Behall garna din kopp hela dagen, och stall den i
diskstallet nar du gdr hem.

Kylskap och micro

P& vaning 1 finns kylskap och microvdgsugnar.
Kylskapen stddas pd fredag eftermiddag, da sléngs
ev kvarlédmnade matlador.

Kallsortering

| caféet finns sortering for restavfall och matavfall. |
klassrummen finns sortering for restavfall och
papper. Annat avfall sdsom metall eller glas kan du
ladmna till Ahmed eller Alen, skolans vaktmastare.

Toaletter

P& skolan finns 10 toaletter, fyra pd vaning tva och
sex stycken pa vaning ett. Tamponger och bindor
finns i anslutning till foaletterna.

Forsta hjalpen
P& skolans expedition finns bland annat pldster och
huvudvdarkstabletter.

Bonerum
Skolans rum for bén finns pd vaning 2 och ar éppet

mellan kl 12.00 - 13.00

Vilorum
Skolans vilorum finns pd vaning 1, sag till i
expeditionen om du behover vila.



Lar dig hitta, van 1

L = Lararrum | @

E = Expedition x' =nddutgdng
K = Kurator N

R = Rektor =klassrum
C = Café

B = Bibliotek Bl =toaletter

V = Vilorum




Lar dig hitta, van 2
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IT och teknik

Behover du IT-stod eller hjalp?

P& skolan arbetar Hassan, Dung och Emil med tekniska fragor. Dung kan
hiGlpa dig med att tex felsoka din dator eller uppdatera den. Dung sitter i
Lararrummet pa férsta vaningen och nas pd dung@glokala.org. Emil kan allt
om filmlinjens teknik och datorer. Emil sitter ocksa i [Grarrummet pd vaning 1
och nds pd emil@glokala.org Hassan kan hjalpa dig med inloggning, konton
och installera skrivare, appar mm. Hassan sitter pd skolans expedition och nds
pd hassan@glokala.org

Tips

P& skolan arbetar du i olika program beroende pd vilken kurs du studerar.
Googles larmiljd och ordbehandlingsprogram ar enkla och gratis att anvéanda.
Skolans pedagoger hjalper dig gérna att komma igdng. Du kan ocksd vanda
dig till skolans IT-personal.

Att skriva ut och kopiera
Prata med skolans personal nar du vill skriva ut eller kopiera. Det ar gratis att
skriva ut och kopiera material som ar en del av ditt skolarbete.

Skolmail
Alla studerande pa Glokala far en glokala-mail. Det ar viktigt att du loggar in
pAd din skolmail for att ta del av aktuell information om skolan. Om du
behover hjadlp med inloggning eller att synka din telefon med din mail
sd kan Hassan hjalpa dig. Hassan finns pd skolans expedition.




Inpassering och tagg

Alla deltagare har tilltrade till skolan vardagar mellan 8:00 - 17:00. For att
komma in behéver du anvdnda din tagg.

Det gar bra att vara pad skolan efter kl 17:00 och tom kl 22.00 pa vardagar och
pad helger (10.00 - 22.00), det kostar 40 kr per ar och da blir du ocksd medlem
i Glokala Folkbildningsforeningen.

Du blir medlem genom att swisha 40kr till (1231561711) . Nar du blivit medlem
far du en personlig kod som skall anvandas tillsaommans med taggen for att
komma in pd kvallar och helger.

Dessa regler galler alltid:

- Taggen ar personlig och far aldrig lanas ut.

- Inga utomstdende personer far vistas pd skolan.

- Om du blir av med din tagg ska du meddela Hassan (hassan@glokala.org)
detta med det samma.

- Nar du vistas pd skolan skall skolans regler f6ljas, skolan ar alkohol- och
drogfri.

- Du l&dmnar lokalen i samma skick som du vill finna den ndsta dag.

Regler for vistelse efter skolans 6ppettider.

- Koden for att komma in efter skolans dppettider ar personlig och far aldrig
|anas ut.

- Nar du [édmnar skolan slack efter dig.

- Den som utloser larmet genom att vistas pa skolan efter kl 22 kan bli
betalningsskyldig for vaktarutryckning.

- Foljs inte reglerna sa kan du mista ratten att vara pa skolan efter kl 17.



Terminsplanering

For vara deltagare som studerar pa plats:

HT 2023
21 augusti - 22 december

VT 2024
15 januari* - 7 juni

*Lararassistenterna borjar 8 januari

For vara deltagare som studerar pa distans:

HT 2023
28 augusti - 29 december

VT 2024
2 januari - 31 maj

Studiedag:
27 oktober

Lov:

Vecka 44 - Hostlov
Vecka 52, 1 & 2 - Jullov*
Vecka 8 - Sportlov
Vecka 13 - pdasklov

?-10 maqj

6 juni

*Lararassistenterna Vecka 52 & 1



Viktiga datum under hosten

Gemensam dag 25 augusti
Fredagen den 25 augusti har hela skolan en
gemensam aktivitetsdag - skolan bjuder pd lunch

Invigning av lokalerna 31 augusti

Mellan kl 17.00 - 19.00 bjuds ndra och kara in fill
invigningsfest av vara lokaler pd Lantmannagatan
34

Manifestation for folkhogskolan 19 september
Tillsammans med andra folkhogskolor genomfor vi

en manifestation for folkhogskolan. Prel 19
september pa stortorget kl 13.00 - 14.00

Normkritisk konsthistoria 17 oktober
Urban konst bjuder in till foreldsning och workshop
i normkritisk konsthistoria mellan k|l 10.00 - 12.00

Studeranderad 5 september och 8 november
Studeranderdadet ses tva gdnger under hdsten, den

5 september kl 15.00 och den 8 november kl 14.00.
Varje klass kan skicka tvd representanter

Luciafika 13 december
Den 13 december bjuder skolan pd veganska
lussekatter kl 10.00

Skolavslutning 22 december
Den 22 december har hela skolan gemensam
skolavslutning med musik och fika




Likabehandling

Pa Glokala ar malet jgdmlikhet och
respekt. PA Glokala Folkhégskolan vill vi
vara med att skapa ett samhdalle dar alla
mdnniskor kan utvecklas och na sin fulla
potential.

Vart arbete bygger darfér pd en
samhdllssyn som utgadr ifran solidaritet
och alla manniskors lika varde.

Arbetsmilion pd Glokala Folkhégskolan
ska vara sa bra som mojligt, med
inflytande, handlingsfrihet och
utveckling.

ngen form av diskriminering ar OK.
Darfor har vi tagit fram en
ikabehandlingsplan. | den forklarar vi
inneborden av diskriminering, trakasserier
och krankande behandling.

Vi har dven upprdattat en handlingsplan
for hur vi ska agera om diskriminering
sker. Detta arbete utgar fran
Diskrimineringslagen som Glokala
Folkhogskolan foljer.



Diskrimineringslagen

Enligt Diskrimineringslagen sker
diskriminering nar personal pd en skola
behandlar en kursdeltagare eller sokande
till en kurs sdmre dn andra, och
behandlingen har samband med ndgon
av diskrimineringsgrunderna*.

Rektorer, |arare, annan skolpersonal, eller
andra personer som anordnar eller haller
i utbildningar, kan utfora handlingar som
kan rdknas som diskriminering.

Om en studerande trakasserar en annan,
och personal pd skolan kéanner till det, ar
skolan skyldig att reda ut och atgarda
det som hdant.

* Diskrimineringslagen innebar att
deltagare och personal skall vara
skyddad fran all form av diskriminering,
trakasserier och kradnkande behandling
pd grund av : kdén, kdnsidentitet eller
konsuttryck, etnisk tillhorighet, religion
eller annan trosuppfattning,
funktionsnedsattning, sexuell lGdggning
eller alder.

Glokalas likabehandlingsplan finns att
|dsa pad glokala.se/studerandeinfo



Drogpolicy

Glokala Folkhogskolan arbetar for en trygg och drogfri miljo. Vi vill
vara en drogfri mili® och policyn ar ett stod for
att forebygga tillbud, olyckor och férhindra missbruk.

Vi vill motverka och forhindra nyrekrytering till drogmissbruk och
att deltagare/personal som haft ett

missbruk ska ké&nna att skolans miljd ar en plats som fradmjar deras
drogfrihet.

Genom var policy vill vi ge deltagare stoéd
att sdga nej till droger.

Detta galler for vara verksamheter

— Rékning ska ske i rokrutan och ar

annars forbjuden i, och i anslutning till, vara lokaler

— Det ar forbjudet att forvara och fortara alkoholhaltiga drycker
eller vara alkoholpdverkad inom vara

verksamheter

— All hantering och bruk av narkotika ar forbjuden

Glokalas drogpolicy finns att |Gsa pd glokala.se/studerandeinfo
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Utskrivning och avstangning

Utskrivning innebdr att du maste avbryta
dina studier pa kursen. Avstdngning
innebdr att du blir avstdngd fran dina
studier under en tidsbegrdansad period,
for att darefter antingen fortsdtta dina
studier eller bli utskriven.

Féljande kan leda till utskrivning fran
kursen eller avstdngning fran studierna:
— Lag studieaktivitet (som studieaktivitet
raknas aktivt deltagande i
undervisningen, att [&mna in sina
arbetsuppgifter i tid, att delta i
foreldsningar, studiebesdk och
gemensamma aktiviteter som arrangeras
av skolan)

— Hég franvaro

— Upprepad fradnvaro som paverkar
mojligheten att fullfélija pdbdrjad kurs

— Inte f6lja skolans drogpolicy

— Krankande uttalande och/eller
beteende

— Incident som pdverkar arbetsmilidon
och som strider mot svensk lag

— Att forhindra undervisningen eller stora
ordningen pd skolan

— Hotfullt uttalande/beteende eller
valdsamt beteende

— Fusk och plagiat

Rutiner kring utskrivning och avstdngning
att |1dsa pad glokala.se/studerandeinfo




Tillganglighet

Kravet pa tillganglighet omfattar alla
utbildningar och bristande tillganglighet
ar diskriminering enligt
diskrimineringslagen. Glokalao
Folkhogskolan skall vara fysiskt,
pedagogiskt och socialt tillganglig for
alla vara deltagare.

Om du behdver anpassning av
undervisningen eller stdd i dina studier -
prata med din mentor. Tillsammans med
mentor gor ni en plan f6r dina studier och
hur stodet skall fungera.

P& skolan har vi tillgang till
inldsningstjGnst som gor att du kan lyssna
pA bocker och ldromedel.

Arbetsmiljo

Tillsammans ansvarar vi for skolans
arbetsmiljo. Vi hialps at att stalla i
ordning klassrummen, sladnga skré&p och
diska var egen disk. Ar n&got trasigt pd
skolan - sag till din larare eller annan
personal.

Tank pd att det ar viktigt att réra pad sig
och variera sin sittstallning, sarskilt om du
arbetar vid en dator. | skolans digitala
forum haller vi en god ton.




Mentor

Tiden pad skolan bygger pa allas aktiva
deltagande. Minst en gang per termin
samtalar varje klass om vad aktivt
deltagande innebdr i er grupp. Som
deltagare pd folkhégskolan féljer du
kursens kursplan och/eller din
individuella studieplan. Det innebar
aoktivt deltagande i undervisningen,
saval pa plats som pd distans, sdsom att
l&dmna in sina arbetsuppgifter i tid, att
delta i foreldsningar, och/eller
studiebesdk och gemensamma
aktiviteter som arrangeras av skola.

Dialogen mellan deltagare och
pedagoger spelar en viktig roll for att
stodja dig i din utveckling. Minst en gdang
per termin (minst tvd gdnger per termin
for allman kurs) skall du ges individuell
aterkoppling av mentor eller
kursansvarig och vid dessa tillfallen har
du ratt att fa information om du ligger i
fas med dina studier och vad du
behover komplettera med om du inte ar |
fas.

Du som deltagare har mojlighet till
samtal med kursansvarig eller din mentor
kring din studiesituation, dven utanfor
mentorssamtalen.



Brand

Pa skolan finns det ett automatiskt brandlarm som vid brand eller
rokutveckling direkt larmar rdddningstjidnsten.

Larmet kan dven anvdndas f6r utrymning pd grund av andra
orsaker, t ex om det skulle komma ett bombhot. Ta alla larm pa
allvar!

Nar larmet ljuder ska alla som befinner sig i de berorda lokalerna
omedelbart bege sig till dtersamlingsplatsen.

Utrymningsplaner finns i anslutning till entrén/trappan pad alla
vaningsplan.

Atersamlingsplats ar p& trottoaren p& Uddeholmsgatan.

— Lantmannagatan

uelebswoyappn




Hot & Vald

Alla som befinner sig pd Glokala har ratt att vistas i en trygg
milj® och bemdtas med respekt. Det forutsatts att vi behandlar
varandra vdl och tar gemensamt ansvar for varandra. | vart
dagliga arbete ska vi tilldmpa ett forhallningssétt som
forebygger att vald, hot, diskriminering och andra former av
krnkningar uppkommer.

Dessvarre uppstar ibland hotfulla eller valdsamma situationer
som vi mdste handskas med pad ett sd bra satt som maijligt.

| hdndelse av vald och hot pd skolan ska du som deltagare:

— Pakalla om moijligt personals uppmarksamhet i hdndelse av
vald och hot

— Sok skydd vid behov
— Ring 112 vid fara



Utvardering

Varje termin far alla kursdeltagare ge feedback pa kursernao
och folkhogskolan i stort i en utvardering.

Intyg

Du som laser Allmdan kurs har mojlighet att fa ett omddéme och

ett behorighetsintyg nar du slutar kursen. For de andra
kurserna ges ett kursintyg.

Forsakring

Alla inskrivna deltagare pd skolan omfattas av en
olycksfallsforsakring som galler under skoltid och andra
schemalagda aktiviteter utanfor skolan, samt till och fran
skolan. Skolan har dock ingen forsakring som tacker din
privata egendom eller din tid utanfor skolan.



Kurator

Hejl

Jag heter Paula och arbetar som kurator. Om du som
kursdeltagare behodver rad och stdéd i ndgon frdga som ror
skolan eller privatlivet, far du gdrna vanda dig till mig.

Antingen reder vi ut problemet pd plats, eller sd kan jag
forsoka att stodja dig vidare med att hitta ratt kontakt utanfor
skolan. Jag har sekretess och for inte ndgon information vidare
utan att forst ha talat med dig om det.

Jag har ett rum pa férsta vaningen.

Vill du prata sa hugg tag i mig, ring eller
skicka ett mejl. Kan jag inte prata direkt  °
s& bokar vi en tid. . !

Kurator

Paula Aracena
paula@glokala.org
0765-424720



Studieekonomi

CSN

Vara langa kurser ar studiestdédsberattigade, vilket innebdar att
du som studerande kan ansdka om studiestdd. | din ansdkan,
som du gor pd Mina sidor pd csn.se, fyller du i om du bara vill
ansdka om bidraget eller om du dven vill [ana pengar. Pa
sidan kan du félja din ansékan och se datum for kommande
utbetalningar. Du kan bara fa studiemedel f6r fyra veckor
bakdt i tiden, raknat fran veckan innan din ansékan kom in, sa
sok studiemedel i tid!

Sjukdom eller VAB
All schemalagd undervisning ar obligatorisk. Anmdalan om
franvaro meddelas till kursansvarig eller mentor via sms, mejl

eller telefon, Allman kurs registrerar narvaro/franvaro i
SchoolSoft.

Sjukanmalan

Nar du ar sjuk ska du anmala det omgaende, helst f6rsta
sjiukdagen och senast sjunde dagen, till Forsakringskassan. Nar
du ar hemma fér vard av barn (VAB) ska du anmala detta till
CSN senast en vecka efter forsta varddagen.




Franvaro

Vid franvaro pa grund av sjukdom eller vard av barn som dverstiger en vecka
kravs att du tar kontakt med skolan for att informera om din situation. Skolan
kan begdra att du [&dmnar intyg om sjukskrivning.

Hur paverkar franvaro min studieekonomi?

Du far studiemedel f6r studier pa folkhdgskolan nér du studerar i den takt som
stdr i din utbildningsplan. Lag studieaktivitet innebdr att du kommer fa svart att
fullfolja dina studier och kan leda bade till utskrivning och att du far

svart med din forstatta finansiering fran CSN.

For dig med ersdattning fran Forsakringskassan eller annan myndighet kan
andra regler galla.

Veckor da du varit sjuk, och som Forsdkringskassan har godként, raknas inte
n&r CSN provar dina studieresultat.
Detsamma gdller vard av barn eller narstdende, om du har anmalt detta till

CSN.
Mer information finns pd csn.se och omstudiemedel.se

Studieavbrott

Om du vill avbryta dina studier maste du meddela detta till kursansvarig. Om
du har studiemedel fran CSN maste du dven kontakta dem och meddela ditt
studieavbrott. Har du ersattning fran Forsdkringskassan eller andra
myndigheter maste du dven kontakta dem och meddela ditt studieavbrott.

Felicia kan svara pad fragor om CSN och har sitt kontor pd forsta vaningen.
Felicia Trellid Administrator
0765-424729

felicio@glokala.org




Studeranderad

Om det ar ndgot du vill féréandra eller paverka pa Glokala
Folkhégskolan ar det bra att géra det genom studeranderadet.
Radet traffas tva gdnger per termin for att lyfta upp
deltagarnas perspektiv pd sin kurs och pd skolan i stort.

Hur forbereder jag mig?
Kursansvariga ska avsatta lektionstid sd att ni kan diskutera i
grupp om det ar ndgot sarskilt ni vill lyfta.

Vilka ar med?

Varje kurs diskuterar tillsammans vad de vill lyfta i rddet och
vdaljer tva representanter fran sin kurs. Kurserna bestédmmer om
de vill ha samma representanter pa radet eller om uppdraget
ska rotera. Representanterna traffar rektor, som sedan har i
uppgift att agera utifran de fragor som lyfts genom att till
exempel lyfta frdgorna med deltagare, personal, styrelsen eller
de som ar verksamhetsansvariga for vara lokaler.

Vad hander sedan?

Varje studeranderad dokumenteras med stddanteckningar,
gdrna tillsammans med forslag pd hur eventuella problem kan
|6sas. Anteckningarna gds igenom vid ndsta mote, for at’
stdmma av vilka atgdrder som har gjorts.

Vid frdgor om studeranderadet kontakta:
Jenny Andersson
ienny@glokala.org



GDPR

Dina personuppgifter

Skolan sparar dina personuppgifter for tex registrering pa
kursen och till CSN. Du har ratt att veta vilka uppgifter som vi
lagrar.

Bildpublicering

Skolan anvdnder bilder son vi tar i tex sociala medier och
marknadsforing. Nar du boérjar hos oss meddelar du oss om du
vill vara med pa bild eller e;.

Skapat material

Material som skapas under din skoltid, tex malningar eller om
du spelar in en film, kan anvédndas av skolan i tex sociala
medier eller i annan marknadsféring. Nar du borjar hos oss
meddelar du oss om du &r ok med detta eller ej.

Lads mer om GDPR pd gdpr.glokala.se

Personuppgiftsansvarig
Jenny Andersson ar personuppgiftansvarig pa Glokala. Du nar
henne pad: jenny@glokala.org


http://gdpr.glokala.se/

Skolans personal

Du nar all skolans personal genom att maila
fornamn@glokala.org

Pedagoger: Vaktmdsteri och stad:
Adams Aylo Almoudy Ahmed

Awil Fatuma Parker Alen

Bajraktari Milo

Ben Amara Nadia Rektor:

Carapic Emilia Andersson Jenny

Drott Jamila

Gagic Gordana Kurator:

Gartberger Pahlmblad Kalle Aracena Lattapiat Paula
Havemose Lone

lvarsson Emma Tjanstledig:

Jemide Toju Altamimi Imad

Johnn Ingemar Angantyr Anna
Lindqvist Jens Fredriksson Annika
Lindholm Anders Ahlfeldt Lena

Malmaqvist Jennifer

Muniz Catalinao

Mdartensson Ljiungberg Gisela
Nilsson August

Sager Klara

Sena Ana Julia

Twum Jonelle

Admin/Teknik:
Shammout Hassan
Ta Dung

Trellid Felicia
Wennborn Emil




