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1. Antagning till kurser
a) Krav for antagning*

For skolans allmanna och sarskilda kurser galler att du maste uppfylla nagra
grundlaggande krav fér att kunna bli antagen. Aven om det &r fa sékande till kursen
kan du inte komma in om du inte uppfyller dessa krav.

Du ska fylla minst 18 det &r som kursen borjar.

Du ska ha skickat in en fullstandig ansékan under gallande ansékningsperiod.
Du ska ta del av och félja skolans drogpolicy (lank - dokumentet pa glokala.se)
Du ska ha tillrackliga férkunskaper for att kunna folja kursen.

Skolan bedémer att du kan tillgodogdéra dig kursen.

Du ska ha tillgang till dator och internet for att kunna félja kursen.

For etableringskursen galler att antagningen till sker genom att Arbetsformedlingen
anvisar deltagare. Etableringskursen ar en del av den tva-ariga etableringsplan alla
nyanlanda har ratt till. Efter etableringskursen gar de flesta deltagare vidare till jobb
eller SFI. Etableringskursen I6per under 6 manader.

* For sbkande utan svenskt personnummer, kontakta skolan fér mer information.

b) Urvalskriterier - hur viljer skolan vilka som far plats?

Skolan gor ett urval bland de sékande som uppfyller grundkraven. Se ocksa
hemsidan under varje kurs.

Allman kurs - skolan valjer férst den som:
e Beddms vara motiverad att studera pa folkhégskola.
e Har kort utbildning, saknar fullstdndiga gymnasiebetyg eller behdrighet till
yrkeshogskola, hégskola och universitet.
Har arbetslivserfarenhet.
Ar narvarande vid det forsta informationsmétet.
Vid antagning tas aven hansyn till lediga platser i nivagrupperna.

Filmlinjen - skolan valjer férst den som:
e Beddms vara motiverad att studera pa kursen.
e Har erfarenhet av de konstnarliga uttryck som studeras i kursen.
e Beddms vara positiv for gruppdynamiken sett till exempelvis bakgrund och kon.

Spinneriet - skolan valjer férst den som:
e Bedoms vara motiverad att studera pa kursen.
e Har erfarenhet av de konstnarliga uttryck som studeras i kursen.
e Beddms vara positiv for gruppdynamiken sett till exempelvis bakgrund och kén.
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Glokala Tankesmedjan - skolan véljer férst den som:
e Ar eller har varit engagerad i nagon forening.
e Beddms vara motiverad att studera pa kursen.
e Har mgjlighet att delta i fysiska traffar.

Samhallsentreprendr & Samhallsentreprendr férdjupning - skolan valjer férst den som:
e Bedodms vara motiverad att studera pa kursen.
e Areller har varit engagerad i nagon férening.
e Har mgjlighet att delta i fysiska traffar.

Seniorkursen
Seniorkursen har I6pande antagning och alla seniorer ar valkomna, efter att ha kontaktat
kursansvarig.

c) Sa har gar ansokan till

1. Du soker till kurserna via var hemsida under menyn Kurser & Ansdkan och
- Ansok har - . Du registrerar dig eller logga in i “Folkhégskolornas Mina sidor’
och fyll darefter i alla uppgifterna i din ansékan. Skulle problem uppsta sa
kontakta skolan. Kontaktinfo: Skicka e-post till info@glokala.se. Du kan aven
ta kontakt med kursansvarig via e-post, kontaktinformation finns pa hemsidan
under respektive kurs.

2. Du kommer att kontaktas senast tva veckor efter sista ansékningsdag, via
e-post. Det ar viktigt att du uppger en korrekt e-postadress samt postadress.

3. Alla som sokt under ansdkningsperioden kontaktas for information om
antagning. Endast s6kande som fullfoljer antagningen kan fa plats pa sokt
kurs. Kontakta kursansvarig om du har fragor om antagningsférfarandet.

4. Kursansvarig och undervisande larare beslutar om vilka som antas till
kursen. Finns det fler sdkande till kursen an det finns platser goérs ett urval
bland de s6kande som uppfyller grundkraven. Se urvalskriterier for varje kurs.

5. Sékande som blir antagen far besked via brev eller e-post, och maste om
det efterfragas svara ja eller nej till erbjuden studieplats. Om du inte svarar da
det efterfragas kommer din studieplats att tilldelas annan sbkande. S6kande
som inte blir antagen far aven besked via e-post med en kortfattad motivering.
Om du ar antagen som reserv far du besked om tilldelning av studieplats
senast fyra veckor efter kursstart. Kontakta kursansvarig om du som ar
antagen som reserv har fragor.
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6. Om du inte blir antagen och tycker att beslutet har fattats pa fel grund kan
du overklaga det till skolans rektor inom 8 arbetsdagar efter att
antagningsbeskedet skickats. Har finns mer information om hur du gor ett
Overklagande: https://www.glokala.se/studerandeinfo/studeranderatt/

2. Din tid pa skolan

a) Undervisning

e Undervisningen pa folkhégskolan ar kostnadsfri, depositionsavgift kan
tilkomma foér undervisningsmaterial eller annan utrustning.

e Alla inskrivna deltagare pa skolan omfattas av en olycksfallsforsakring
som galler under skoltid och andra schemalagda aktiviteter utanfor skolan,
samt till och fran skolan. Skolan har dock ingen forsakring som tacker din
privata egendom eller din tid utanfor skolan.

e Du som deltagare har magjlighet till samtal med kursansvarig eller din
mentor kring din studiesituation.

e Du som deltagare har ansvar for att aktivt ta del av den information som ror
dina studier.

b) Tillganglighet

e Anpassning av larmiljén gors i enlighet med vart Policydokument for
tillganglighet. https://www.glokala.se/studerandeinfo/studeranderatt/

e FOr att kunna erbjuda extra pedagogiskt stod har skolan hog larartathet.
c) Kurator

Glokala folkhdgskolans deltagare har tillgang till kurator, som ar anstalld pa skolan.
Om du som kursdeltagare behdver rad och stdéd i nagon fraga som rér skolan eller
privatlivet, kan du vanda dig till var kurator. Antingen kan ni tillsammans reda ut
problemet pa plats, eller sa kan du fa hjalp att hitta ratt kontakt utanfér skolan.
Kuratorn har sekretess och for inte nagon information vidare utan att forst ha talat
med dig om det.
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d) Studie- och yrkesvagledning

Nar du som kursdeltagare har fragor som ror studie- och yrkesvagledning sa kan du
vanda dig till kursansvarig eller mentor for ett forsta samtal. Tillsammans tar ni reda
pa hur du bast far de upplysningar du behdver. Kursansvarig eller mentor kan
hanvisa till Vagledningscentrum, som erbjuder studie- och yrkesvagledning. Det ar
en O6ppen verksamhet dit du ar valkommen med dina fragor utan att bestalla tid. Om
du vill kan du ocksa ringa och boka tid i forvag.

Adress: Foreningsgatan 7 a, 211 44 Malmo

Kursansvarig eller mentor kan ocksa ge tips om vagledningskontakter pa
hogskolor/universitet, framst i Skane.

e) Deltagarinflytande

e Minst tva ganger per termin traffar rektorerna representanter for dagkurserna i
ett studeranderad. Vid studeranderad kan forslag, idéer och synpunkter
framféras kring kursernas innehall, undervisningsmaterial, lokaler med mera.
Distansdeltagare uppmuntras att kontinuerligt framféra synpunkter pa
kursernas innehall och upplagg och vara aktiva medskapare av och i
kurserna. Aven vid kursernas fysiska traffar ges méjlighet fér deltagarna att ge
aterkoppling kring hur kurserna fungerar.

e Vid studeranderad tas arbetsmiljorelaterade fragor upp, som berdr kurserna

specifikt saval som skolan i sin helhet. Fragor av bradskande karaktar tas upp
med kursansvarig direkt nar problemet upptacks/uppstar.

e | skolans styrelse finns tva platser for de studerande, en ordinarie och en
ersattare, som har narvaro- och yttranderatt.

e Har du synpunkter pa skolan eller undervisningen, vand dig i forsta hand till
larare eller till kursansvarig. Du har aven mojlighet att ta kontakt med rektor.

e Deltagarna har mojlighet att bilda en studerandekar, for 6kat
deltagarinflytande.

e Deltagarna har varje termin mojlighet att paverka verksamheten genom att
delta i en kursutvardering, som genomfors i slutet av terminen.

Utvarderingen ar anonym.

f) Franvaroregler

Kursdeltagares rattigheter och skyldigheter vid Glokala folkhdgskolan Sida5av 10



All schemalagd undervisning ar obligatorisk. Anmalan om franvaro meddelas
till kursansvarig eller mentor i férvag, via webbanmalan, sms, e-post eller
telefon.

Vid franvaro pa grund av sjukdom eller vard av barn som éverstiger en vecka
kravs intyg om sjukskrivning.

Nedsatt studieférmaga ska styrkas med intyg om sjukskrivning.
Erhaller du studiemedel fran CSN och har en langre periods franvaro kan du
lasa mer om villkoren for detta pa deras hemsida. Skolan rapporterar lag

studieaktivitet och hog franvaro till CSN.

Tank aven pa att sjukanmala dig till Férsakringskassan om du har
studiemedel.

g) Studieavbrott

Deltagare som vill avbryta sina studier meddelar detta till kursansvarig. Om du
erhaller studiemedel fran CSN maste du aven kontakta CSN och meddela ditt
studieavbrott.

h) Kursintyg, behorighet och studieomdomen

Kursintyg
Samtliga studerande som har fullgjort en kurs pa Glokala folkhdgskolan har ratt att
efter avslutade studier fa ett kursintyg.

Kopia pa tidigare kursintyg
Saknar du intyg fran tidigare genomgangen kurs? Kontakta skolan fér en kopia.
Avgift kan forekomma.

Behorighet

Glokala folkhdgskolans Allmanna kurs kan ge behorighet motsvarande
gymnasieskolan, vilket kravs for att studera vid yrkeshogskola, universitet eller
hdgskola. For att fa grundlaggande behorighet kravs studier pa 1-3 ar, beroende pa
din studie- och arbetslivserfarenhet, samt att du uppnar motsvarande godkand niva i
nedanstaende kurser.

For yrkeshogskola: Svenska/Svenska som andrasprak 1, Engelska 5, Matematik 1 a,

b eller ¢, Samhallskunskap 1a1, Naturkunskap 1a1, Historia 1a1 och
Religionskunskap 1.
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For hogskola/universitet: Svenska/Svenska som andrasprak 1,2 och 3, Engelska 5
och 6, Matematik 1 a, b eller c, Samhallskunskap 1a1, Naturkunskap 1a1, Historia
1a1 och Religionskunskap 1.

Studieomddéme
Efter avslutade studier pa Allman kurs kan du fa ett studieomddéme som ar en

sammanfattande bedémning av din studieférmaga. Beddmningen gors arligen
gemensamt av alla dina larare pa skolan. Studieomddéme ges endast pa allmanna
kurser som ar minst 30 veckor langa, d.v.s. oftast ett lasar. Studieomddémet du far
nar omfattningskravet i folkhégskolans grundlaggande behérighet ar uppfylit,
anvander du nar du soker hogskolan.

Vid beddémning for studieomddme beaktas foljande faktorer:
e Kunskaper och fardigheter och utveckling av dessa.
e Formaga till analys, bearbetning och éverblick.
e Ambition, uthallighet och férmaga att organisera studier.
e Social férmaga

Folkhogskolan anvander en sjugradig skala for omddomet: Utmarkt (4), Mycket God -
Utmarkt (3,5) Mycket God (3), God - Mycket God (2,5), God (2), Mindre God - God
(1,5), Mindre God (1).
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3. Utskrivning och avstangning

Utskrivning innebar att en deltagare maste avbryta sina studier pa kursen.
Avstangning innebar att en deltagare blir avstangd fran studierna under en
tidsbegransad period, for att darefter antingen fortsatta sina studier eller bli utskriven.

a) Grunder for utskrivning och avstéangning
Foljande kan leda till utskrivning eller avstangning fran studierna:

e lag studieaktivitet (som studieaktivitet raknas aktivt deltagande i
undervisningen, att Iamna in sina arbetsuppgifter i tid, att delta i férelasningar,
studiebesdk och gemensamma aktiviteter som arrangeras av skolan)

e hog franvaro (se skolans franvaroregler i det har dokumentet, 2d)

e upprepad franvaro som paverkar mojligheten att fullfélja pabdrjad kurs

e infor beslut om utskrivning ska berdknas och tas hansyn till franvaro
under hel termin eller storre delar av terminen

e Dbrott mot skolans drogpolicy
e krankande uttalande och/eller beteende
e brott enligt svensk lag

e hotfullt uttalande/beteende eller valdsamt beteende

b) Rutiner kring utskrivning och avstangning

- Deltagare som inte kommer till kursstart eller i forvag meddelar orsaken
forlorar sin studieplats som da gar till annan s6kande.

- Vid Iag studieaktivitet, hog franvaro och/eller upprepad franvaro galler
féljande:

Steg 1 Efter en periods studier med lag studieaktivitet och/eller hég franvaro
utdelar rektor, efter samrad med lararkollegiet, via e-post varning nr 1 till
deltagaren. Samtal med kurator erbjuds.
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Steg 2 Om ingen avsevard forandring sker under kommande period delas
varning nr 2 skriftligen ut av rektor, efter samrad med lararkollegiet. Samtal
med kurator erbjuds.

Steg 3 Om ingen avsevard férandring sker efter ytterligare en period blir
deltagaren utskriven fran kursen med omedelbar verkan. Detta meddelas
skriftligen av rektor.

Samtliga varningar lamnas via e-post. Det ar den studerandes skyldighet att
uppge korrekt e-postadress.

- Vid brott mot skolans drogpolicy galler handlingsplanen som beskrivs i
drogpolicyn. https://www.glokala.se/studerandeinfo/studeranderatt/

- Vid krankande uttalande och/eller handlingar enligt diskrimineringsgrunderna i
den svenska diskrimineringslagen galler Glokala folkbildningféreningens
likabehandlingsplan. https://www.glokala.se/studerandeinfo/studeranderatt/

- Brott enligt svensk lag polisanmals och meddelas till rektor av personal eller
deltagare. Rektor vidtar lampliga atgarder efter att anmalan inkommit.

- Vid hotfullt uttalande eller beteende, valdsamt beteende samt beteende dar
deltagaren utgor en fara for sig sjalv eller andra meddelas rektor av personal
eller deltagare. Rektor vidtar [ampliga atgarder efter att anmalan inkommit.

Deltagare som har blivit avstangd eller utskriven har ratt att under
ansokningsperioden ater ansoka till kurs pa Glokala folkhégskolan.

c) Klagomalshantering

Ett beslut om avstangning eller utskrivning som tagits av rektor kan overklagas
skriftligt till Glokala folkbildningsféreningens styrelse, som behandlar arendet och
svarar deltagaren skriftligt. Overklagan skickas till styrelsens ordférande Alf Trellid
via e-post. Vid fragor kring klagomal kan deltagare vanda sig till skolans rektor,
Jenny Andersson. For att fa hjalp som deltagare kan man ocksa vanda sig till
Folkhbgskolornas studeranderéattsliga rad.

Kontaktuppaqifter:

Glokala folkbildningsforeningens styrelseordférande Alf Trellid, alf@glokala.se

Rektor Jenny Andersson, jenny@glokala.org

Folkhdgskolornas studeranderattsliga rad, fsr@folkbildning.se
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d) Dokumentation

Styrelseordférande ansvarar for arkivering av skriftlig dverklagan fran deltagare.

Rektor ansvarar for arkivering av skriftliga varningar och avstangningsbesiut.

Undervisande larare ansvarar for daglig narvarorapportering och dokumentation av
studieaktivitet.

All personal ansvarar for anmalan till rektor vid brott mot svensk lag, mot skolans
regler, likabehandlingsplan eller drogpolicy.

Alf Trellid
Ordférande
Glokala Folkbildningsféreningen

Dokumentet "Kursdeltagares réttigheter och skyldigheter vid Glokala folkhégskolan” uppdaterades
2014-08-06, 2014-08-16, 2015-01-08, 2015-03-02 och senast 2015-08-04 och antogs av Glokala
Folkbildningsféreningens styrelse 2014-08-13, korrigering 2015-02-24 samt 2017-08-21.
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