Glokalas kalendersystem - lathund

Glokala kalendern
Innehéller hindelser som &r publika, utdtriktade och allménna. Den som av rektor tilldelats
arbetsuppgiften att halla glokala kalendern uppdaterad och vilfylld tar emot, publicerar samt

uppdaterar glokala kalendern via mail: glokalakalendern@glokala.se

Inldgg via mail till glokala kalendern ska innehélla ett minimum av information enligt
foljande:

1. Rubrik: Gérs enkel och ej for 1ang. (Skrivs dven in rubriken som ARENDE i
mailfonstret for extra tydlighet: Forfattarafton, Globala Seminariet, Releasfest
Spinneriet, Urban Manifestation osv)

2. Typ av aktivitet: forestillning, seminarium, konsert osv.

Vilka vinder man sig till/milgrupp: allménheten, deltagare pa glokala, for
entreprenorer.

Plats: adress, vaning, sal etc.

Tid: fran klockan X-till klockan X

Kontaktperson: ska innehdlla NAMN — TELEFON - MAIL

Hemsida: (om det finns)

Special info: tex om foranmélan krdvs, lunch ingdr, medtag xxx ...
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For den som ldgger in i glokala kalendern har att folja ovanstdende rubriker helst i fet stil som
ovan for bidsta lasbarhet.

Fragor om ovanstdende upplagg stills till livi@glokala.se
Fragor om och uppdateringar till glokala kalendern stélls till Felicia som ansvarar for inliggen
HTO9.

Vid pennan:
Liv Zetterling 2009
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